
Notwendige System- und Benutzereinstellungen

Für die korrekte Arbeit mit dem neuen ERP-System und der Sage100 einschließlich der
zusätzlichen Anpassungen sollte jeder Anwender nachfolgende Einstellungen vornehmen:

1. Anmeldung in der Sage100:

Diese Einstellungen müssen nur bei der ersten Anmeldung durchgeführt werden. Danach sind
diese gespeichert und es reicht, den Button „Anmelden“ zu drücken:

Bei der Erstanmeldung bitte Schaltfläche „Weiter“ betätigen. Im folgenden Fenster beide
Hackl setzen und Schaltfläche „Weiter“ betätigen.

Im folgenden Fenster ist eventuell das aktuelle Geschäftsjahr auszuwählen und unbedingt das
Häkchen für das Belegdatum zu setzen. Danach auf „Anmelden“ klicken:



2. Wichtige Benutzereinstellungen

Im Regiezentrum unter Grundlagen -> Benutzer -> Einstellungen -> Applikation den für den
Benutzer gültigen Buchungskreis auswählen

Eventuell gewünschte Farbeinstellungen können über die Ribbonleiste unter Benutzer
angepasst werden. und die Sucheinstellung konfigurieren:



In den Sucheinstellungen unbedingt das Häkchen setzen. Ansonsten darf hier jeder
Anwender seine persönlichen Suchkriterien definieren. Diese Suchkriterien haben allerdings
nur in diesem Feld Auswirkungen:

Da es sich hier um Suchen handelt, welche MS-Access benötigen, wird an dieser Stelle auf
die möglichen Konfigurationen für diese Suche nicht eingegangen. Werden Informationen
dazu gewünscht, kontaktieren Sie uns, oder ihren betreuenden Fachhändler, oder nutzen Sie
die Sage-Onlinehilfe, welche mittels F1-Taste aufgerufen wird.

3. Systemeinstellungen

In der Ribbonleiste finden sich unter Systemgrundlagen -> Systemeinstellungen eine Reihe
weiterer Konfigurationseinstellungen. Hier kann die Formulargröße (für MS-Access) geändert
werden. Bitte unbedingt das Hackl für „Statuszeile einblenden“ entfernen, das erhöht gerade
auf Terminalservern erheblich die Performance = Geschwindigkeit im Programm. Weiterhin
sollte hier die Registerkarteneinblendung eingeschaltet werden:



Die Arbeit mit den Wiedervorlagen kann jeder Benutzer für sich definieren. Dazu im
Regiezentrum unter Grundlagen -> Benutzer -> Einstellungen im Register Allgemein die
Wiedervorlagen konfigurieren:

4. Druckersteuerung für den Belegdruck und andere Berichte

Damit der jeweilige Verkaufsbeleg entsprechend dem Anwender und dem zugeordneten
Buchungskreis auf den richtigen Druckern gedruckt wird, ist dafür eine Zuweisung der
jeweiligen Drucker zu den entsprechenden Belegen notwendig.
Diese Einstellungen werden in der Administration -> Druckprozesse definieren
vorgenommen. Dabei kann und wird unterschieden zwischen zentralen Vorgaben, welche für
alle Anwender gelten (das wäre z.B. ein Email-Druck, welcher immer über den Sage100
Email-Drucker funktioniert), oder Vorgaben, welche nur für den angemeldeten Benutzer
gelten. Die zentralen Vorgaben sind in der Regel bereits durch den Softwarebetreuer
eingestellt.

Weitere Anwendereinstellungen könnten zum Beispiel beim Inventurübernahme-Protokoll
eine Rolle spielen, da jede Firma bzw. jeder Mandant und hier sogar jeder Anwender andere
Druckereinstellungen verwendet:




